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0. INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion del Centro es el documento marco que desarrolla las lineas generales de
la autonomia econémica del colegio definida en nuestro Proyecto Educativo.
Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdmicas y materiales necesarias

para lograr losobjetivos incluidos en la Programacion General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:
» Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE).
» Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre (LOMLOE)

» Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, de
regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centro publicos que imparten
ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad Autonoma de Castilla-La

Mancha.

» Orden 130/2023, de 23 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, de
regulaciéon de la organizacién y el funcionamiento de los centros rurales agrupados en la

comunidad auté

» Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de

gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

» Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, por el que se regula el
régimen juridico de la autonomiade gestién econémica de los centros docentes publicos no

universitarios

1. GESTION ECONOMICA

1.1. INTRODUCCION

El CRA CAMINO DE ANIBAL, de Lezuza (Albacete), como centro docente publico no
universitario perteneciente a la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha, goza de

autonomia en la gestion de sus recursos econdmicos de acuerdo con:
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a. Laley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacién, en su articulo 120. 1, 2y 3:

1. Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestién en el
marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las
normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo yun Proyecto de Gestion, asi como las Normas de Organizacion y
Funcionamiento del Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que
Sus recursos economicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de
trabajo y organizacion que elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y

valorados.

b. El Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se requla el régimen juridico de la autonomia

de gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios en el articulo 3

aparece:

“Contenido de la autonomia de gestion econdmica, La autonomia de gestién econdmica
permite a los centros docentes publicos no universitarios desarrollar los objetivos establecidos
en su programacion general anual, en orden a la mejor prestacion del servicio educativo,
mediante la administracion de los recursos disponibles para su funcionamiento. Dicha
autonomia comporta una atribucién de responsabilidad a los centros docentes y su ejercicio

esta sometido a las disposiciones normativas que les resulten de aplicacién”.

c. La Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes, de

regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten

ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad Auténoma de Castilla-La

Mancha, como la Orden 130/2023, de 23 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y

Deportes, de requlacion de la organizacién y funcionamiento de los centros rurales

agrupados en la comunidad auténoma de CLM, sefalan en el Capitulo Il. Autonomia de

gestion. Art. 27. Proyecto de gestién para la Orden 121/2022 v Art. 24. Proyecto de gestidon
para la Orden 130/2023:

1. Los centros docentes redactaran el proyecto de gestion del centro atendiendo a lo

dispuesto en la normativa basica, en esta orden y en las normas que la desarrollan.

2. El proyecto de gestion estara al servicio del proyecto educativo para permitir su desarrollo.

PROYECTO DE GESTION.
CRA CAMINO DE ANIBAL (LEZUZA - TIRIEZ - EL BALLESTERO)


mailto:02007851.cra@educastillalamancha.es

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes :
C.R.AA.“CAMINO DE ANIBAL” s
Avda. del Rey, 13 uj
02160 LEZUZA (Albacete)

Telf: 967 354 066 — 623927752- email: 02007851.cra@educastillalamancha.es Castilla-La Mancha

3. En el proyecto de gestion se expresaran: la gestion econdmica, la ordenacion y la

utilizacion de los recursos materiales del centro.
4. Este proyecto contemplara, entre otros, los aspectos siguientes:

Los criterios para la elaboracién del presupuesto anual del centro y para la distribucién de
los ingresos entre las diferentes partidas de gastos. Los criterios para la obtencion de
ingresos derivados de la prestacion de servicios diferentes a los procedentes de las
administraciones publicas. Las medidas para la conservacién y la renovaciéon de las
instalaciones y de la dotacion escolar. El disefio y aplicaciéon de medidas que garanticen
tanto la eficiencia energética como el tratamiento de residuos. El inventario de recursos
materiales del centro y cualquier otro que establezca la consejeria competente en materia

de educacion.

5. El Equipo directivo coordinara la elaboracién y es el responsable de la redaccién del
proyecto de gestion y sus modificaciones, de acuerdo con las directrices establecidas por
el Consejo escolar y con las propuestas realizadas por el Claustro y la asociacion de
madres y padres de alumnado. En este sentido, recogera aportaciones debatidas y
analizadas por todos los sectores de la comunidad educativa. Asimismo, garantizara el
acceso al documento a todos los miembros de la comunidad educativa para su

conocimiento, preferentemente por medios electrénicos o telematicos.

6. El proyecto de gestion, segun establece la normativa basica, sera aprobado por el Consejo

escolar del centro, informado el Claustro

La Autonomia de gestién econdémica se concretara con la elaboracion del proyecto de gestion.

Una vez aprobado, su ejecucion y rendicién de cuentas se hara de acuerdo con lo establecido
en el Decreto 77/2002,de 21 de mayo, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia
de gestion econdmica de los centrosdocentes publicos no universitarios, desarrollado por la
Orden de 9 de enero de 2003. En todo caso, se ajustara, para su elaboracién, aprobacion y
modificacion, a lo establecido por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educaciéon en lo

relativo a las competencias de los distintos érganos.

Los centros garantizaran la coherencia del Proyecto de gestién con los principios educativos
expresadosen el Proyecto educativo y desarrollados en la programacion general anual.

Esta autonomia de gestién econdémica se configura como un medio para la mejora de la calidad
de la educacion y se define como la utilizacion responsable de todos los recursos necesarios para
el funcionamientode este centro, de forma que podamos alcanzar convenientemente nuestros
objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.
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1.2. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdémica del centro, en orden a la
prestacion del serviciopublico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios
para alcanzar los objetivos recogidosen la P.G.A. bajo los principios de equilibrio entre ingresos
y gastos asi como los principios de eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos. El

presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos.

El ejercicio presupuestario del centro coincidira con el afio natural. El presupuesto de cada
ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios recogidos en el Proyecto Educativo,

concretados en los objetivos generales de centro recogidos en la P.G.A.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos sera valorada en la

Memoria General Anual y en la Memoria Econémica Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacion comunicara al centro con una antelacion minima de 15
dias respectode la fecha limite de aprobacion del Proyecto de presupuesto por el Consejo
Escolar el importe de los recursosque se le asignara para sus gastos de funcionamiento y, en
Su caso, para la reposicion de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados por el

centro en el marco de su autonomia de gestion econdémica.

El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio econémico el proyecto de presupuesto
del centro. El Director presentara el Proyecto de Presupuesto al Consejo Escolar para su
estudio y aprobacion antes del 15 de febrero de cada ejercicio presupuestario. El Proyecto de

Presupuesto incluira los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de funcionamiento operativo
del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos especificos que para cada ejercicio

econoémico se determinen en la P.G.A.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.
c. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucién de los objetivos propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios como porotras fuentes de ingresos en el que se detalle la distribucién que se

propone del saldo final o remanente.
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Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remitira a la
Delegacion Provincialpara su examen, antes del 20 de febrero. Si en el plazo de un mes a
contar desde la fecha de su recepcion no se formularan observaciones, el Proyecto de

Presupuesto se entendera automaticamente aprobado.

En el caso contrario, la Delegacion Provincial, notificara al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su modificacion
en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacion para su aprobacion, en

todo caso, antes del 15 de marzo.

Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el director del centro podra
autorizar gastosy efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a los ingresos percibidos

en el ejercicio corriente.

1.2.1. ESTADO DE LOS INGRESOS

Constituira el estado de ingresos:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier caso,
los remanentesque estén asociados a ingresos finalistas solo se podran presupuestar en el

programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacion y Ciencia a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los centros

educativos por el concepto presupuestario que se determine.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia, como las
asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y material didactico complementario,

obras, equipamientos y aquellosotros que la Consejeria determine.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos distintas de las

consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los centros

docentes publicos.
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1.2.2. ESTADO DE GASTOS.

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para

atender lasobligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a. Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de gastos de la

suma total deingresos.

b. La contratacion y autorizacién de gastos estaran limitadas conforme se establece en el
articulo 11 del Decreto 77/2002.

c. Los centros podran contratar polizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable,con cargo a los fondos librados por la Consejeria de Educacion y Ciencia, siempre

que se observen las siguientes condiciones:

1. Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del
centro.

2. Que se realice previo informe de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de
Educacion y Ciencia relativo a la inclusion o no, del material o servicio de que se trate,
en la programacién anual de adquisicién centralizada para ese centro.

No estara sujeto a esta ultima limitacion, el material bibliografico que el centro
adquiera ni la adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.
Los centros registraran en el Libro de Inventario los bienes adquiridos vy
comunicaran a la DelegacionProvincial su adquisicion, una vez asi lo reclame la

administracion educativa.

d. En ningun caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de los que se
contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el Decreto 77/2002, de 21 de

mayo.

e. Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran caracter

plurianual, por lo queno podran comprometer presupuestos de ejercicios econdmicos futuros.

f. El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningun caso, gastos de personal distintos

a los contemplados en dicha Orden.

g. En los centros de Educacion Infantil, Primaria o Especial, no se recogeran los gastos que
correspondan alas Administraciones Locales o Entidades de derecho publico titulares de los
edificios, destinados al mantenimiento de inmuebles, ni los ocasionados por la conservacion,
vigilancia y reparacion de los mismos.
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h. Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no universitarios, a la

hora de elaborarel estado de gastos de su presupuesto, seran las siguientes:

» Gastos de funcionamiento operativo del centro.

- Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se relacionan
a continuacion y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada Orden:

- Reparacioén y conservacion de edificios y otras construcciones.

- Reparacién y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.

- Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

- Reparacion y conservacién de mobiliario y enseres.

- Reparacioén y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

- Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y material
informatico.Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado c) anterior.

- Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos alimenticios,
productos farmacéuticos, etc.

- Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.

- Transportes.

- Gastos diversos.

- Trabajos realizados por otras empresas.

e Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro financiados
con cargo a lospresupuestos de la Consejeria de Educacion y Ciencia.
- Obras y equipamiento
- Gratuidad de libros de texto y material curricular
- Bibliotecay libros de lectura
- Ofros gastos justificados

o Gastos por ingresos de otras consejerias o del Ministerio de Educacion.

- En caso de ingresos de otras Consejerias o del MEC, los gastos se destinaran a la

realizacion de esos programas.
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1.3. EJECUCIONES DEL PRESUPUESTO

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental que acredite la
legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacion de los ingresos se

efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

a.Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los requisitos

legales.

b. Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos seran
encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados y sellados
cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta documentacién durante

un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacién de la cuenta de gestion.

Preferentemente los pagos que realice el centro se haran a través de cheques nominativos,
transferencias o domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, para garantizar la total
transparencia y control de los pagos realizados en la actividad econémica del centro, debiendo
ser imprescindible la firma del director y del secretario del centro. Los pagos de escasa cuantia

podran hacerse a través de pago de caja.

El Director del centro docente es el maximo responsable de la gestion de los recursos
econoémicos del centro y dirige al equipo directivo en la elaboracion del proyecto de
presupuesto y en todos los demas procesos de la gestion econdmica. Es la persona que

autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordenalos pagos.

El Director no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados en el
presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo
nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan deducirse legalmente. La contratacion y autorizacion de gastos

estaran limitadas por las cuantias establecidas en el Real Decreto 2/2000 de 16 de junio.
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1.4. INDEMNIZACION POR RAZON DE SERVICIO

Los directores podran aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados de
la realizaciénde actividades extracurriculares fuera de la localidad del centro.

Todos estos gastos los abonara el centro siempre y cuando no sean asumidos por otros
organismos oadministraciones.

Para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en el Decreto 85/1998, de 28
de julio, deindemnizaciones por razon del servicio y sus posteriores actualizaciones en el
D.O.C.M.

1.5. CUENTA DE GESTION

El Director remitira al Consejo Escolar para su aprobacién antes del 31 de enero del ejercicio
siguiente, una unica cuenta de gestion a 31 de diciembre, acompafiandola de una memoria

justificativa de los objetivos conseguidos en relacion con los programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitira a la Delegacion Provincial
correspondiente, junto con el acta de sesién, donde consten los motivos que sustentan la
decisién. La Delegacién Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucién que,
en su caso, proceda. Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitira por los medios que
asi determine el servicio econémico de la Delegacién Provincial de Educacion de Albacete en
la primera quincena del mes de febrero. De la misma forma se dara traslado del certificado
bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi como el acta de conciliaciéon bancaria

y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestion constara de los siguientes epigrafes:

Estado Letra A
A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)

A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229

Estado Letra B (otras consejerias y organismos publicos)

Estado Letra C (situacion inicial y final del centro. Estado Letra Ay B)

La cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los ingresos
procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia.
|
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Los justificantes de gasto se efectuara por medio de la certificacion del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos en el centro bajo

la custodia de su secretario y adisposiciéon de los érganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, este debera
elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los gastos e ingresos habidos hasta la
fecha de cierre, y presentarloal Consejo Escolar para su aprobacion.

Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econémico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestion, el Director saliente
la enviara a laDelegacion Provincial junto con el acta de la sesién, donde constaran los motivos

que han dado lugar a dichadecision.

La Delegacién Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que, en su caso,
proceda. Cuando la Consejeria de Educacion y Ciencia decida que un centro cese su
actividad educativa, seconfeccionara una cuenta de gestion extraordinaria a fecha del cese, y

el saldo disponible sera reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Comunidades.

1.6. ORGANOS COMPETENTES

La autonomia de gestion econémica nos permite desarrollar los objetivos establecidos en la
P.G.A., en ordena la mejor prestacion del servicio educativo, mediante la administracién de los
recursos disponibles. Esta autonomia comporta una atribucion de responsabilidad y su ejercicio

estd sometido a la normativa y disposiciones vigentes.

Son 6rganos competentes en materia de gestion econémica, el Consejo Escolar, el Equipo

Directivo y el Director del centro docente. Las funciones de cada 6rgano son las siguientes:

El Consejo Escolar
a. Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.

d. Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

El Equipo Directivo

a. Elabora el Proyecto de Gestion y el presupuesto a propuesta del SECRETARIO.

b. Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacion Provincial.
|
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El Director

Es el maximo responsable de la gestién. Dirige al equipo directivo en la elaboraciéon del
proyecto depresupuesto y en todos los demas procesos de gestion econdmica.

El Director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso, autorizara
los gastossiempre que no excedan de los ingresos previamente

obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.

2. GESTION DEL PERSONAL

2.1. CRITERIOS PARA LA GESTION DE SUSTITUCIONES EN LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO

Las licencias y permisos seran tramitadas con arreglo a la normativa vigente y siempre con la
suficiente antelacion como para poder proceder a la organizacién de las posibles sustituciones.
Se requiere a todo el personal docente la notificacion de cualquier ausencia con la mayor

antelacion posible,a fin de prever y gestionar de manera eficiente su cobertura y sustitucion.

En todas las ausencias previstas, el personal que se vaya a ausentar, facilitara la programacion
de su trabajo,segun destino en el centro, a la jefatura de estudios (en caso de docente) para
facilitar a las persona/s que sehaga/n cargo de dicho puesto, su continuidad con la mayor

eficacia posible.

El plan de sustituciones sera elaborado a principios de curso por la jefatura de estudios
contando con el personal que sale de clase para refuerzos. En caso necesario podra contar con
otro horario lectivo, como coordinaciones de ciclo, de planes y proyectos, reduccion horaria,

funcién directiva, ....

Las sustituciones de ausencias del profesorado las realizaran los maestros de la misma seccion
atendiendo a estos criterios:
- Aquellos maestros que en ese momento no tengan docencia directa con un grupo de
alumnos.
- Los que realicen apoyos o desdobles.
- Miembros del Equipo Directivo
- Tutores del mismo ciclo o etapa. En este caso, dicho tutor agrupara sus alumnos con los
del maestro ausente, siempre que se prevea que éste pueda desarrollar su actividad
docente sin demasiados problemas, considerando para ello que el nUmero de alumnos sea
bajo, o que la sustitucién sea por poco tiempo, o bien porque las areas a impartir lo permitan

por su naturaleza y su menor dificultad de contenidos ometodologia.
]
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- Cuando esto no sea posible, dichas sustituciones se llevaran a cabo por maestros
itinerantes, de entre aquellos que causen un menor perjuicio al alumnado que se vea
afectado a su vez por la falta de dicho itinerante, teniendo en cuenta aspectos pedagdégicos
y organizativos a la hora de asignar dicha sustitucidon y por supuesto, siempre que su

ausencia pueda ser cubierta por otro maestro con disponibilidad horaria.

La responsabilidad de organizar las sustituciones corresponde a los miembros del Equipo
Directivo, que buscaran siempre la mejor organizacién escolar y velaran por conseguir un reparto

equitativo de las mismas.

Todo el personal docente estara disponible para la cobertura temporal, segun lo ya establecido,
en cualquieraula de la seccidén en que esté prestando sus servicios, salvo que, en situaciones
excepcionales y por mandatode la jefatura de estudios, también deba impartir docencia en otra

seccidn distinta a la que le corresponderia.

Para garantizar el derecho constitucional de huelga, la direccidn del centro, por comunicado de
la administracion competente, informara de los servicios minimos que deberan cumplirse.
Para garantizar el derecho constitucional a la educacion, la jefatura de estudios recabara toda la

informacionposible sobre el personal que secunde la huelga hasta el dia antes de la misma.

El alumnado del grupo cuyo tutor o especialista esté de huelga, tendra clase en las areas en que
el tutor y/o especialista esté en huelga vy, si es posible, el grupo sera atendido por otro maestro

para otras actividades complementarias, pero no continuara temario.

La direccién del centro dispondra, en caso de huelga, del personal de servicios minimos que
disponga la normativa y del que no secunde la huelga, para atender al alumnado que ese dia

asista a clase y cuyos maestros estén ejerciendo el derecho a huelga.

2.2. ASISTENCIA A CURSOS DE SELECCION, DE FORMACION Y
PERFECCIONAMIENTO

Segun normativa vigente para favorecer el perfeccionamiento de los maestros y facilitar su
formacion, éstos dispondran de 42 horas por curso escolar para la asistencia a cursos de
formacion y perfeccionamiento relacionados con la propia practica docente, siempre que las

disponibilidades del centro lo permitan.
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Los maestros podran utilizar este periodo siempre que las disponibilidades del centro lo
permitan. Durante el mismo, el horario de los maestros debe quedar cubierto por otros del

centro.

Los maestros solicitaran a través de DELPHOS el correspondiente permiso a la direccion del
centro con una antelacion minima de 15 dias y adjuntar los documentos a que se refiere el
programa de gestion educativa. El director, a la vista de la peticion de los interesados,
enviara a la inspeccion del centro un comunicado(telefonico, e-mail) para que emita una

resolucion favorable o no sobre la solicitud de formacion.

El director,por su parte, incluira en la solicitud de formacion del docente a través de

DELPHOS su visto bueno o no,segun los siguientes criterios:

a. Organizacion del centro: El director decidira en funcion de las necesidades del centro,
el nimero maximode maestros que pueden asistir al curso de formacién

b. Maestros/as cuya especialidad o ciclo (que estén impartiendo en esos momentos)
tenga relacion directacon el tema del curso a asistir.

¢. Menor niumero de dias utilizados para cursos de formacion durante el afio (horario lectivo).

d. Por orden de solicitudes.

La decision final sobre la resolucién favorable o no del permiso de formacioén recae en el inspector

o inspectorade referencia.

3. GESTION INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO ESCOLAR

3.1. CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y EDIFICIOS DEL
CENTRO.

Se incluira en las normas de convivencia, organizaciéon y funcionamiento, responsabilizar a la
Comunidad Educativa del cuidado y mantenimiento de las instalaciones: maestros, alumnado,

padres/madres (a través del AMPA), monitores de actividades extraescolares, ...

En caso de dafios producidos por el mal uso, con intencionalidad hacia las instalaciones o edificios

del Centro,se reunira a la Comision de Convivencia para dictar normas de actuacion.

El mantenimiento de Instalaciones y edificios del centro, se realizara a cargo del Ayuntamiento de
la localidad. Se hara un mantenimiento preventivo en algunos elementos como canalones,
tejados y tejas, limpiezas de desagties que pudieran producir atranques, calefaccion, extintores,
tuberias, patios, etc, para garantizar el perfecto estado de las instalaciones.
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Cuando el presupuesto del Ayuntamiento no permita arreglar alguna incidencia, se avisara a los
departamentos oportunos de la Delegacién Provincial de Educacion.

El centro dispondra de un parte de incidencias para anotar las deficiencias en las dependencias
de los centrosde las secciones del CRA, con el fin de asegurar un listado que el equipo directivo
revisara y remitira al organismo encargado del mantenimiento del centro. (Documento Anexo I).
Los locales e instalaciones de las escuelas de educacion infantil y colegios de educacion primaria
dependientes de la junta de comunidades de Castilla La Mancha, podran ser utilizados por los

Ayuntamientos y otras entidades, organismos o personas fisicas o juridicas.

La utilizacion de dichos locales e instalaciones debera tener como objetivos la realizacién de

actividades educativas, culturales, deportivas u otras de caracter social.

En todo caso, dicha autorizacion estara supeditada al normal desarrollo de la actividad docente
y del funcionamiento del centro, a su utilizacion fuera del horario lectivo y a la previa programacion
del centro.La utilizacion estara ademas condicionada a los criterios establecidos en su caso, por
el Consejo Escolar en la P.G.A.

Tendran siempre prioridad las actividades que organicen los Ayuntamientos. Sera
responsabilidad de los usuarios las siguientes actuaciones:

- Asegurar el normal desarrollo de las actividades realizadas, en todo caso, adoptaran las
medidas oportunasen materia de vigilancia, mantenimiento y limpieza de los locales e
instalaciones, de modo que tales dependencias queden en perfecto estado para su uso
inmediato posterior por los alumnos en sus actividadesescolares ordinarias.

- Sufragar los gastos originados por la utilizacion de los locales e instalaciones, asi como los
gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas en el material, instalaciones
0 servicios y cualquier otro que derive directa o indirectamente de la realizacién de tales
actividades.

Los alumnos de este centro podran utilizar sus instalaciones para la realizacién de actividades
complementarias y extracurriculares, siempre y cuando estén recogidas en la P.G.A. y de
acuerdo con las directrices elaboradas por el Consejo Escolar. La autorizacion para la utilizacion
de las instalacionescorrespondera a la direccién del centro, cuando las referidas actividades sean
organizadas por el propio centro,por alguna de las organizaciones que integran la comunidad
escolar o por asociaciones constituidas a tal fin,y siempre que sea para los objetivos propios del

centro.
]
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3.2. CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

El equipo directivo realizara la distribucién de los espacios al comienzo de cada curso escolar.

Dentro del equipamiento escolar incluiremos:

o Mobiliario escolar por dependencias (aulas, despachos, tutorias, sala de profesores,
biblioteca, ...)

o Libros de texto

o Biblioteca

o Material informatico, y audiovisual
o Material deportivo

o Material didactico

3.2.1. MOBILIARIO ESCOLAR POR DEPENDENCIAS

3.2.1.1. AULAS
El tutor o especialista con aula propia, sera responsable del material existente en cada aula,
comunicando alequipo directivo los desperfectos que se produzcan o las necesidades que se
detecten.
Al terminar la jornada escolar han de quedar las sillas, mesas y demas enseres en orden y en un

estado normal de limpieza.

3.2.1.2. RESTO DE DEPENDENCIAS
El equipo directivo elaborara un inventario de mobiliario por dependencias.
Los maestros que utilicen esas dependencias comunican al equipo directivo cualquier

incidencia que seproduzca para anotarlos en el inventario.

3.2.2. LIBROS DE TEXTO

El Profesorado inculcara al alumnado, a través de las diferentes areas del curriculo y en el
desarrollo de las competencias social y ciudadana, los habitos de cuidado de los libros de texto

que seran utilizados por otros/as compaferos/as en cursos sucesivos.

La secretaria del centro, con ayuda de los tutores, a través del Banco de libros se llevara el
seguimiento de préstamos-entregas Yy el registro todos los libros que pertenecen al banco de
libros, asi como también se llevara el seguimiento de los libros de texto del programa de

gratuidad y materiales curriculares.
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Los libros de 1°y 2° de Primaria, al ser fungibles, sera necesaria su adquisicion todos los cursos
escolares. Los alumnos de 2° una vez finalicen el curso escolar, y vayan a cursar 3° de
educacion primaria podran anexionarse al banco de libros aceptando las condiciones
establecidas y realizando la aportacién econémica contemplada en las instrucciones para su

participacion.

Los alumnos repetidores tendran la misma dotacién de libros que han usado durante el ultimo

curso.

El alumnado de NEE, cuando no utilice el mismo material que el resto del alumnado, tendra la

dotacién econémica que contemple la normativa.

Cuando un alumno/a se traslade a otro centro, entregara los libros tanto si son del banco de
libros, como del programa de gratuidad que le fueron asignados, rellenando el modelo
correspondiente que figura en cada resolucion de convocatoria de ayuda parala adquisicion de

materiales curriculares.

El alumnado debera sustituir el forro de los libros si este se encuentra en mal estado.

Al finalizar el curso, los/as tutores/as recogeran todos los lotes de libros existentes, tanto si son
de gratuidad, como los pertenecientes al banco de libros, y se registraran en la plataforma

como entregados, generando el correspondiente justificante cuando cumplan las condiciones.

En caso de pérdida del libro o deterioro también se consignara en el programa del banco de
libros y se comunicara a la familia para su reposicion o realizar el aporte econdémico que

establecen las instrucciones del banco de libros.

El Equipo Directivo y la comisién del Banco de libros, llevaran una ultima supervision y los libros
de texto que consideren que no reunen las condiciones necesarias para su uso, se registrara

en la plataforma y se comunicara a la familia.
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3.2.3. BIBLIOTECA

* Responsable
El director a propuesta de la Jefa de Estudios nombrara un maestro/a responsable de la biblioteca
general, con un tiempo de dedicacion segun la normativa vigente, para controlar el material y
hacer previsiones y sugerencias de compras, asegurando la organizacion, mantenimiento y
adecuada utilizacion de los recursosde la biblioteca.

Colaborara en la promocion de la lectura como medio de informacion, entretenimiento y ocio

El responsable de la Biblioteca del centro, actualizara durante los primeros meses del curso
escolar, el inventario de los libros existentes en la biblioteca del centro y dara de baja aquellos que

se encuentren en malestado.

Tanto el inventario como la gestion de la biblioteca se llevaran a cabo a través del programa
Abies. Web.

* Normas generales

Al comienzo de cada curso escolar, el Jefe/a de Estudios elaborara un horario de utilizacién de

la biblioteca durante el periodo lectivo.

La biblioteca estara abierta para su uso durante todo el horario lectivo.

Cuando se utilice la biblioteca general debera quedar en orden cuando acabe la actividad, siendo

responsable el maestro/a que la haya utilizado.

La biblioteca es un lugar de estudio y consulta por lo que debera guardarse el silencio y la

compostura adecuada.

El maestro/a o persona encargada de la biblioteca mantendra el orden y registrara el

movimiento de librosque hubiese en la misma utilizando el programa ABIES WEB.

Para sacar libros habra que dejar en el libro de registro, fecha, titulo, n°® de libros y persona

responsable de los libros que coge prestados.

Todos los libros seran devueltos a la biblioteca cuando finalice el curso escolar.
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3.2.4. MATERIAL INFORMATICO Y AUDIOVISUAL

El equipo directivo, junto con el coordinador de formacién y Transformacion Digital, elaboraran
un inventario del material informatico y audiovisual del centro y consignaran las incidencias que

se produzcan durante el curso.

Se prestaran los equipamientos informaticos al profesorado mediante un documento que firmara
el prestatario mediante un recibi. Al terminar sus servicios en el centro, se firmara el documento

de devolucion del mismo y se entregara al director o secretario.

Por otra parte, desde la Consejeria se ha centralizado el soporte técnico de todos los
dispositivos de los centros, ocupandose de su inventario y mantenimiento operativo a través del

servicio cau.educacion@jccm.es.

Asimismo, el mantenimiento y gestion de las redes wifi “Escuelas Conectadas” se realiza de
forma centralizada desde la Consejeria.

El uso de los ordenadores portatiles, tablets, robots... en las clases debe atenerse a unas
normas basicas para el correcto funcionamiento de los mismos y la disponibilidad para su

utilizacion por el alumnado de los cursos correspondientes.

El maestro o maestra que detecte alguna anomalia en el funcionamiento de algun dispositivo

debera comunicarlo al coordinador de Transformacion Digital o al equipo directivo.

Los maestros/as que impartan clases en aulas con pizarras digitales seran los encargados de
manipular los criterios de aprovechamiento y seguridad dichas pizarras. Cuando se produzca
alguna incidencia en el funcionamiento de las pizarras el maestro/a que la detecte debera

comunicarlo al Coordinador de Transformacion Digital o al equipo directivo.

Se seguira el mismo procedimiento para cualquier anomalia que se detecte en cualquier aparato

informatico y audiovisual.

3.2.5. GIMNASIOS Y MATERIAL DEPORTIVO

Entre los maestros de Educacion Fisica se acordara el uso del gimnasio. Si el horario lo permite

se seguiran los siguientes criterios:

- Que en las horas que no se imparta educacion fisica en el gimnasio puedan usarlo para
actividades de psicomotricidad en la etapa de infantil, procurando que todos los grupos

tengan a menos una sesién de mediahora a la semana.
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- Los maestros especialistas de Educacion Fisica realizardn o revisaran, en su caso, a
comienzos del curso escolar el inventario del material deportivo y propondra al equipo
directivo, la baja del que se encuentre en mal estado, la reposicion del mismo y la
adquisicién de aquel material que estime necesario para la consecucion de los objetivos

propuestos en el PE.

- La propuesta sera estudiada y, si se estima necesario, se destinard una partida

Presupuestaria para la adquisicion de nuevos materiales.

3.2.6. AULADE MUSICA

El maestro/a especialistas de Educacion Musical realizara o revisara, en su caso, a comienzos
del curso escolar el inventario del material y propondra al equipo directivo, la baja del que se
encuentre en mal estado,la reposicion del mismo y la adquisicion de aquel material que estime
necesario para la consecucion de los objetivos propuestos en el PE.

La propuesta sera estudiada y, si se estima necesario, se destinara una partida Presupuestaria

para la adquisicién de nuevos materiales.

4. CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL CENTRO'Y
DE LOS RESIDUOS QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA
CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE.

Inmersos en un proceso de concienciacion, de los miembros de nuestra Comunidad Educativa y
en especialde nuestro alumnado, de que nuestra capacidad como consumidores se convierte en
la herramienta principal para introducir practicas y alternativas que minimicen la explotacion de los

recursos naturales y supongan unareduccion en la generacién de los residuos.

Deben tomar conciencia que el reciclaje es el reproceso de los materiales usados, que de otra

manera se perderian, reutilizados de manera que se puedan emplear en productos nuevos.

En este sentido nuestro Centro, en colaboracion con las distintas administraciones publicas y en
especial conaquellas que tienen delegada la gestion de residuos, podra en marcha una serie de
medidas encaminadas auna gestion sostenible de los recursos y residuos del Centro, para ello

tendremos en cuenta lo siguiente:

1. PILAS: Un contenedor de pilas usadas en cada una de las secciones en zonas donde se

evite que estos materiales altamente contaminantes se mezclen con la basura residual.

2. PAPEL: Dado el volumen de papel que se produce en todas las dependencias del Centro,
|
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ademas de la papelera, se tendra un depésito de gran tamafio en cada una de las aulas
(donados por ECOEMBES) y posteriormente se hara el reciclado en un contenedor

ubicado junto al edificio del centro.

3. PLASTICO: Se realizara una recogida selectiva, por clases, de envases y aluminio, y en
todas las dependencias del Centro, ademas de la papelera, se tendra un depdsito
especifico para la recogida de dichos residuos (También donado por Ecoembes), para su

posterior reciclado en un contenedor ubicado en las entradas de las secciones del centro.

4. VIDRIO: En el entorno del centro dispondremos de contenedores para envases, vidrio, etc.

cuyo uso divulgaremos y fomentaremos en el colegio.

5. CONSUMIBLES INFORMATICOS: Los residuos que se originen seran retirados y
reciclados por las empresas suministradoras. En otras ocasiones se llevaran al punto limpio

bien por parte de la empresa u otros miembros de la comunidad educativa.

6. OTROS: Las lamparas que estén fuera de uso asi como resto de materiales reciclables se

almacenaran para su entrega a un punto limpio de la localidad.

7. FOTOCOPIAS: Se procurara que el material a fotocopiar sea por ambas caras, cuando
sea posible, para el ahorro de folios. No realizar fotocopias innecesarias. Y se intentara
atender a un reparto equitativo del material a fotocopiar segun las necesidades de los

grupos, profesores y areas.

8. AGUA: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo

responsable, tanto en elCentro como en sus casas.

9. ELECTRICIDAD: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un
consumo responsable,tanto en el Centro como en sus casas, apagando las luces de los
pasillos u otras dependencias cuando no senecesite. Tomaremos como nhorma comun que

la ultima persona que salga de una dependencia, apague el alumbrado.

10.ACTIVIDADES: EI Centro valora positivamente la forma de trabajo que reduzca la
produccion de residuos, fomentaremos la participacion en actividades dirigidas al
conocimiento, cuidado y conservacion del medio ambiente. Se priorizaran aquellas ofertas

de actividades que motiven el uso responsable y ecoldgico de los materiales.
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Para llevar a cabo todas las acciones anteriores el papel de las administraciones publicas y
entidades privadas, Asociaciones, ONGs, etc... es fundamental para posibilitar una gestion de
recursos eficiente y adecuada, por lo que haremos llegar a dichas administraciones la necesidad
de poner en marcha medidas de gestion que posibiliten la consecucion de los objetivos que
pretendemos, es decir, hagan llegar al Centro los medios y recursos necesarios para poder
realizar una gestion de recursos adecuada a lo recogido en este nuestro Proyecto de gestion.

5. APROBACION DEL PROYECTO DE GESTION.

Como Secretaria del centro, hago constar que el presente documento ha sido sometido
a la valoracion del Consejo Escolar en su sesion ordinaria celebrada el dia 27 de octubre de

2025, resultando aprobado por unanimidad.

LA SECRETARIA. Ve.B°. EL DIRECTOR

Fdo.: RAQUEL GARCIA CEBRIAN. Fdo.: JUAN MARCOS CASTANEDA RAMOS.
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ANEXO |. HOJA DE REGISTRO DE INCIDENCIAS POR DEPENDENCIAS DEL CENTRO.

Anexo |

HOJA DE REGISTRO DE INCIDENCIAS POR  Fecha:
DEPENDENCIAS DEL CENTRO

Aula/Dependencia:

Persona que comunica la incidencia:

ELEMENTO BREVE ELEMENTO BREVE
DESCRIPCION DESCRIPCION

Luces Zocalos

Enchufes Puertas

Ventana Servicios (grifos, wg)

Pintura Instalacion Wifi

Otros (especificar):
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ANEXO IIl. GESTION DEL BANCO DE LIBROS

Segun establece el decreto 26/2024, de 4 de junio, por el que se regula el Programa de
reutilizaciéon de libros de texto y material curricular, mediante la creacién de un banco de libros
en los centros docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos de la comunidad

auténoma de Castilla-La Mancha:

» El ambito de aplicacién del decreto son las ensefanzas correspondientes a la
educacion basica obligatoria, pudiendo ser de aplicacion a ensefianzas no
obligatorias en las condiciones que se determinen por la consejeria competente en

materia de educacion (articulo 2).

» [En cada centro publico docente no universitario se debe crear un banco de libros
(articulo 4.1).

» El banco estara formado por los libros de texto o materiales curriculares de cualquier
formato incluidos en el catalogo aprobado por ellos, que sean reutilizables, y que
posea el centro, bien por haber sido adquirido para la dotacién de ayudas en especie,
para completar las existencias del propio banco, o por donacién inicial de las familias
y que estén incluidos en su catdlogo de centro. En el caso de centros publicos con
licencias digitales en todas las areas/materias que formen parte del Tramo | de su
lote, estas formaran parte del banco de libros siempre que, en cada curso en que se

utilicen, se mantengan al menos durante cuatro afios.
Todos ellos pasaran a ser propiedad de la Administracion educativa.

(Articulo 4.2 del decreto e instruccion primera de la resolucién de 12 de mayo de 2025
de la Secretaria General de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes por la

que se dictan instrucciones para la gestion del BdL.

Los centros educativos, a través del sistema de informacion que se determine,
introduciran los datos de los libros de texto y materiales didacticos seleccionados para
cada curso. Una vez configurado el catalogo, en los centros se introduciran las
modificaciones de materiales que, en su caso, les hayan sido autorizadas. Los libros
de texto y material curricular que hayan sido elegidos por los equipos docentes no

podran ser renovados durante un periodo minimo de cuatro afios (articulo 5).
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» Podra participar en el banco de libros el alumnado que curse ensefianzas obligatorias
Yy, en su caso, ensefianzas no obligatorias cuando asi se determine por la consejeria
competente en materia de educacion.

La participacién del alumnado en el banco de libros serd voluntaria y requiere la
aceptacion de las condiciones de participacién, que se realizara por los
representantes legales del alumno o de la alumna a través de la plataforma
EducamosCLM. El alumnado ya participante en el BdAL no tendra que realizar esta
aceptacion, dado que la participacion es Unica para todas las etapas de la educacion
no universitaria.

El plazo para formalizar la aceptacion de condiciones de los nuevos integrantes del

banco sera el establecido para realizar la matricula en el centro.

El alumnado beneficiario de ayuda en el curso 2024/2025 de cursos que hayan
participado en el programa del BdL, se considerara incluido en el programa para cursos
sucesivos. Se recuerda que debera haber formalizado su inclusion aceptando las
condiciones (de no haberlo hecho en el curso 2024/2025), dado que no podra participar
en la convocatoria de ayudas en especie en los sucesivos cursos, por ser incompatible

con el programa BdL.

El alumnado beneficiario de ayuda en la convocatoria del curso 2025/2026, en la
modalidad de acceso al BdL sera participante en el Banco ya que la percepcién de la

ayuda implica la aceptacion de las condiciones.

Ademas de la aceptacién de condiciones, la participacién requiere la entrega inicial
de un lote de libros o materiales o su compensacion econdémica. Esta entrega debera
realizarse en las fechas establecidos por el centro para ello. Estas fechas se fijaran
dentro del periodo ordinario, antes del 27 de junio, o, en periodo extraordinario en la

primera quincena de septiembre.

Con caracter extraordinario, el alumnado o sus representantes legales podran
manifestar su participacion en la primera semana de septiembre, en caso de ser
solicitante de ayudas de libros para la entrada en el BdL y esta a la espera de conocer
el resultado de su ayuda, o en caso de no haber podido realizar la aceptacién en el
plazo ordinario por causas tales como proceder de un centro educativo no adherido

al banco de libros de Castilla La Mancha u otras circunstancias especiales.

(Articulo 6 del decreto e instruccion cuarta de la resolucién de 12 de mayo de 2025
de la Secretaria General de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes por la

que se dictan instrucciones para la gestion del BdL.
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» El alumnado participante debera (articulo 7.2):
— Para adherirse al banco de libros:

= Alumnado que solicita la entrada en BdL por primera vez y no dispone

del lote de libros del curso que ha finalizado podra participar aportando
la cantidad de 75€ para EP. Si no dispone de alguno de los ejemplares
del lote debera abonar la cantidad de 15€ por cada ejemplar que falte
para EP.

= El alumnado ya participante en BdL en el curso 2024/2025, debera

abonar esos mismos importes en el caso de no devolver, o no hacerlo
en buen estado, el lote completo recibido o algunos de sus ejemplares.
(instruccion novena de la resolucion de 12 de mayo de 2025 de la
Secretaria General de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deporte).

— Hacer un uso adecuado y cuidadoso de los materiales curriculares.

— En caso de cambio de centro a lo largo del curso, el alumno debera devolver
todos los materiales reutilizables que conforman el lote, al centro educativo del
que sale. Este expedira un recibo de entrega del material que le permita obtener
el lote de libros correspondiente en el nuevo centro, siempre que se cambie a

otro centro de Castilla-La Mancha

— En el caso de renunciar a la participacion en el BdL, no quedaran eximidos de la
obligacién de devolver los materiales que hayan recibido en préstamo.
(instruccion quinta de la resolucion de 12 de mayo de 2025 de la Secretaria

General de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte).

» Los centros docentes quedan sometidos a la obligacion de guarda y custodia de los
libros de texto y materiales curriculares reutilizables usados por el alumnado, de

manera que puedan ser utilizados en afios sucesivos (articulo 8.1).

» Larecogida de materiales reutilizables se realizara, con caracter ordinario, en el mes
de junio, después de finalizados los dias lectivos establecidos en el calendario escolar.
El centro fijara el lugar, forma y plazo de la recogida, siendo el 28 de junio el plazo

maximo.

Con caracter extraordinario, el centro podra arbitrar un periodo de entrega de

materiales curriculares en la primera semana de septiembre, en casos excepcionales.

De la recepcién y revision de los materiales entregados por cada alumno o alumna se
ocuparan: tutores, profesorado del equipo docente y la comision gestora del BdL y el
responsable.
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Los receptores introduciran en la aplicacion informatica la entrega realizada y el
estado en que se encuentra (aceptada o en revision). La familia podra obtener un

recibo acreditativo de dicha entrega a través de la aplicacion EducamosCLM.

Finalmente, se introducira en el sistema, de cara al nuevo curso, las posibles
necesidades de reposicibn o nueva adquisicion, por deterioro, pérdida o por
insuficiencia de ejemplares. Para ello se puede destinar el importe del remanente
generado en cursos anteriores y el del concepto 608, comunicando a la Consejeria
las necesidades no cubiertas por el citado remanente. (Articulo 8.4 del decreto e
instruccion quinta y séptimas de la resolucion de 12 de mayo de 2025 de la Secretaria
General de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte).

» Alinicio de curso, se conformaran los lotes a prestar al alumnado en la forma y plazo
que determine el centro. Se dejara constancia en la aplicacion informatica de los

préstamos realizados .

A los efectos de reposicion de libros y materiales reutilizables que configuran el lote
completo (minimo 3 ejemplares) determinado por el centro educativo para el banco
de libros, el valor maximo no puede superar las cuantias que se recogen en la
resolucion de 72 de mayo de 2025 de la Secretaria General de la Consejeria de

Educacion, Cultura y Deporte).

» EIl centro debe constituir una Comisién Gestora, en el seno del Consejo Escolar
(articulo 9.3), que estara formada por: El Director del centro, la persona responsable
del programa, un representante del personal docente; un representante de las madres
y padres del alumnado y otras personas representantes de la comunidad educativa
que quieran participar, si la direccién del centro lo considera oportuno. El Secretario

del centro actuara como secretario de la comision.

La comision gestora elaborara los criterios de revision y las normas de uso del material
del BdL.

Adaptacion de las disposiciones normativas a nuestro centro:

Para adaptar la normativa autondmica a la realidad de nuestro centro, la Comisiéon Gestora
ha de considerar los siguientes aspectos:

= Somos un centro, que en los cursos de 3°, 4° y 6° solo se piden los libros de Lengua,
Matematicas, Conocimiento del Medio € Inglés, y en 5° de primaria se afiade el libro de

Valores, civicos y Eticos.
= Los libros se mantendran al menos durante cuatro anos.

=  Para el curso 2024/25, mas del 90% de nuestro alumnado se ha anexionado al BdL.
]
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Gestion econdémica:

7

% Ingresos

El alumnado que se escolarice en el proximo curso escolar, desde 3° a 6° de
primaria podra adherirse al banco de libros atendiendo a la normativa. Por el lote
completo se aporta 75 € y en caso de lote incompleto se tiene que aportar 15€ por
ejemplar. El alumnado que finaliza 6° de primaria y que pasara a cursar 1° ESO,

también realizara el ingreso correspondiente en el colegio.

7

% Justificantes de la participacion en el banco de libros

Participantes que realizan ingreso econémico al centro: Los tutores legales deben

remitir el justificante de pago a la cuenta de correo del -centro
02007851.cra@educastillalamancha.es, con el mismo asunto en el email que
pusieron como concepto en el ingreso. La persona responsable del banco de libros
se ocupara de guardar los justificantes de forma clasificada, para facilitar cualquier

gestién posterior que sea necesaria.

Participantes que entregan lote de materiales reutilizables en el centro: Como se

indica en la normativa autonémica, los receptores de los lotes introduciran en la
aplicacion informatica la entrega realizada y el estado en que se encuentra
(aceptada o en revision). Se expedira a los tutores legales un recibo acreditativo de

dicha entrega a través de la aplicaciéon EducamosCLM.

Participantes que entregan lote de materiales reutilizables o realizan ingreso

econdmico en otro centro: La persona responsable del banco de libros solicitara a

la Secretaria del centro de origen una certificacion del alumnado que se inscribié en
el banco de libros de su centro y se encuentre matriculado en nuestro centro,
distinguiendo si se entregd lote de materiales reutilizables o realizd ingreso
econdmico, en cuyo caso se le solicitara copia del justificante de ingreso para

incluirlo en nuestro directorio de justificantes.

La persona responsable del banco de libros llevara el control de todo el alumnado
participante en el banco de libros, por cualquiera de los medios previstos en la

normativa.
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7

+» Devoluciones

Cuando se haya realizado un ingreso incorrecto, los tutores legales solicitaran la
devolucion correspondiente enviando un correo al centro explicando el error

cometido y facilitando los siguientes datos:

- IBAN de la cuenta a la que realizar la transferencia de devolucion.
- Nombre y apellidos de la persona titular de la cuenta.

- Nombre y apellidos del alumno/a participante en el banco de libros.

El responsable del banco de libros comprobara si es correcta la solicitud,
comprobando el justificante de ingreso en el colegio (y, si es el caso, el justificante
de ingreso en otro centro de procedencia). Una vez hecha la comprobacion, se
procedera a la devolucién. En nuestro centro, la persona responsable del banco de
libros recae en la secretaria.

7

% Gestion de lotes:

Catalogo de materiales: Los docentes del centro proporcionaran al equipo directivo

y a la persona responsable del banco de libros los datos sobre los libros de texto

y materiales didacticos seleccionados que conformaran los lotes de cada curso.

Una vez configurado el catalogo, se podran introducir las modificaciones de
materiales que, en su caso, sean autorizadas, teniendo en cuenta que no podran

ser renovados durante un periodo minimo de cuatro afios.

Libros de texto y materiales reutilizables: Una vez finalizado el plazo de recepcién

de materiales reutilizables, al final de cada curso, se introduciran en el sistema, las
posibles necesidades de reposicion o nueva adquisicion, por deterioro, pérdida o

por insuficiencia de ejemplares, de cara al nuevo curso.

El registro de las necesidades o excedentes de lotes o ejemplares en la aplicaciéon
informatica por parte del responsable del programa debera realizarse antes

mediados de julio.

Entrega de Libros de texto: Al inicio de curso, la persona responsable del banco de

libros conformara los lotes de libros de texto que hay que prestar al alumnado
participante en el banco de libros, previa comprobacion de que cumple todos los
requisitos para ello (aceptacion en la plataforma Educamosclm y entrega de lote o

de compensacion economica).

En la aplicacion informatica se dejara constancia de los préstamos realizados.
|
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7

+ Gastos

Pedidos: La persona responsable del banco de libros organizara los pedidos de
materiales curriculares necesarios para conformar los lotes a entregar, de forma

clasificada.

Pagos: Una vez recibidas las facturas, el Secretario procedera a realizar las
transferencias bancarias, si hay fondos disponibles para ello. En caso de no

disponer de fondos, se solicitaran a la Consejeria por los cauces establecidos.

% GECE

La contabilidad a realizar en la aplicacion de gestion econdmica GECE, se hara de

la siguiente forma:

Ingresos

— Ingresos de los participantes en el BdL: se imputaran al Objetivo 8: “Banco de
libros”, Programa base 422A, Cuenta 10510: “Concepto 608", Explicacion:

“Ingreso banco de libros”. Se realizara un apunte por cada ingreso recibido.

— Ingresos por ayudas de libros, provenientes de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes: se imputaran al Objetivo 2: “Programa de Gratuidad de
Materiales Curriculares”, Programa base 423A, Cuenta 10507: “Concepto 4877,
Explicacion: “Materiales curriculares”. Se realizara un apunte por cada

libramiento recibido.

Gastos

— Gastos de los participantes en el banco de libros por lotes (completos o
parciales) no cubiertos por las ayudas de libros: se imputaran al Objetivo 8:
“Banco de libros”, Programa base 422A, Cuenta 21410: “Concepto 608,
Explicacion: “Compra banco de libros”. Se realizara un apunte por cada factura

de editorial o libreria-papeleria.

— Gastos cubiertos por las ayudas de libros: se imputaran al Objetivo 2:
“Programa de Gratuidad de Materiales Curriculares”, Programa base 423A,
Cuenta 21407: “Concepto 487", Explicacion: “Ayuda libros de texto”. Se
realizara un apunte por cada factura de editorial o libreria-papeleria.

— Sienlos materiales de 3° de primaria, no se tiene claro si es material curricular

destinado a las ayudas o BdL, se puede apuntar en la cuenta que tenga saldo,

x en su defecto al 487.
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*Traspaso de remanente de materiales curriculares al banco de libros

En el caso de que los ingresos recibidos por parte de las familias en el concepto
608 (banco de libros) sean insuficientes para atender las necesidades del
alumnado del centro, no se requiere autorizaciéon para realizar traspasos de
remanente desde el concepto 487 (materiales curriculares). El saldo de BdL debera
quedar a 0 €, aunque el saldo de materiales curriculares quedase en negativo, se
debe hacer el traspaso dado que el libramiento se tiene que anotar en el Programa
base 423A, Cuenta 10507: “Concepto 487”.

Dicho traspaso hay que contabilizarlo antes que el gasto y unicamente por la
cantidad prevista para completar el crédito necesario en el banco de libros en cada
momento:

1° Paso: Apuntes de traspaso

1. Apunte de ingreso con importe negativo, con cargo al Objetivo 2:
“Programa de Gratuidad de Materiales Curriculares”, Programa base
423A, Cuenta 10507: “Concepto 487”.

2. Apunte de ingreso con importe positivo, con cargo al Objetivo 8: “Banco
de libros”, Programa base 422A, Cuenta 10510: “Concepto 608”.

— 2° Paso: Apunte/s de gasto (un apunte por cada factura de editorial o libreria-
papeleria) con cargo al Objetivo 8: “Banco de libros”, Programa base 422A,

Cuenta 21410: “Concepto 608”.
% Justificacion de gasto de libros de texto y material curricular para el alumnado de

Educaciéon Primaria.

El Director presentara telematicamente, dentro del plazo establecido para ello, la
justificacion de subvencién de uso de libros de texto para el alumnado matriculado en
centros publicos, aportando la documentacion acreditativa requerida y cumplimentando

el anexo solicitado para tal fin.
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